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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРЕПАНОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.11.2021 № 979 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и направление для зачисления детей 
в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
	
В соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и направление для зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (приложение).
2. Отделу информатизации и связи администрации Черепановского района Новосибирской области разместить постановление на сайте администрации Черепановского района Новосибирской области в срок до 01.12.2021 года.
3. Рекомендовать руководителям муниципальных образовательных организаций, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, разместить постановление на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте организации в срок согласно действующему законодательству.
	4. Признать утратившим силу постановление администрации Черепановского района от 20.08.2021 № 690 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и направление для зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Черепановского района по социальным вопросам Н.А.Вяткину.



Глава Черепановского района                                                                   С.Н.Овсянников


Киселева
21059

	


	Приложение
к постановлению администрации 
Черепановского района от 24.11.2021 № 979
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
 предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и направление для зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

Основные термины, понятия и определения
1. Доступность дошкольного образования - это выраженное в процентах отношение численности детей, получающих дошкольное образование (контингент охват), к количеству детей, нуждающихся в дошкольном образовании в текущем учебном году к общему количеству детей (охват контингент и актуальный спрос). Под очередью понимается категория «актуальный спрос».
2. Заявитель - родитель или иной законный представитель ребенка.
3. Заявление - заявление родителя (законного представителя) о постановке на учет и/или зачислении детей в организации, осуществляющие образовательную деятельность и реализующие программы дошкольного образования (далее – Организация).
4. Контингент Организации - численность детей, получающих услугу по дошкольному образованию и/или присмотру и уходу.
5. Направленные дети - это дети, направленные в Организацию для предоставления места, которым предоставлено место в Организации, но распорядительный акт о зачислении которых еще не издан. 
6. Отложенный спрос - общее количество детей в очереди, у которых желаемая дата зачисления после 1 сентября текущего учебного года (не включая 1 сентября).
7. Очередность (Актуальный спрос) - общее количество детей, поставленных на учет для предоставления места в Организации, у которых желаемая дата зачисления не позднее 1 сентября текущего учебного года, но не обеспеченных местом на 1 сентября текущего учебного года.
8. Приоритетная организация, реализующая программу дошкольного образования - Организация указанная заявителем и являющаяся наиболее предпочтительной для зачисления.
9. Регистрация заявления - процесс внесения информации о заявлении в единый информационный ресурс «Электронный детский сад».
10. Текущий учебный год - период с 1 сентября по 31 августа.
11. Учёт детей - формирование поименного электронного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и/или присмотре и уходе в организации и/или иных формах. Количество детей в категории «учёт» равно суммарному количеству детей в категориях «актуального» и «отложенного спроса».

[bookmark: _Toc395789066][bookmark: _Toc395811125][bookmark: _Toc395866147][bookmark: _Toc397708417]I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приёму заявлений, постановке на учёт и зачислению детей в образовательные организации, реализующие  основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по приёму заявлений о зачислении, постановке на учёт и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. Получателями муниципальной услуги являются:
граждане Российской Федерации, лица без гражданства  и иностранные граждане, на которых в соответствии с законодательством  возложена обязанность по воспитанию детей в возрасте от рождения до 7 лет (родители, опекуны или иные законные представители ребенка, далее - заявитель).
Право на внеочередное, первоочередное и преимущественное предоставление места в образовательных учреждениях  Черепановского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования,  устанавливается в соответствии с Федеральным и региональным законодательством. 
3. Порядок информирования о муниципальной услуге.
3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
управлением образования администрации Черепановского района (далее – управление образования). 
Местонахождение и почтовый адрес управления образования: 633520, Новосибирская область, г.Черепаново, ул.Партизанская, 12
Сайт управления образования: http://www.uo.che.edu54.ru
Адрес электронной почты управления образования:  uo_cher@edu54.ru
Справочный телефон управления образования:  21 - 449
График работы: 
понедельник – четверг с 9- 00 до 18- 00, пятница с 9-00 до 17 00; перерыв на обед с 13 – 00 до 14 -00. Приемные дни: вторник, четверг с 10-00 до 12-00.
ГАУ НСО «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ).
3.2. Информирование об услуге осуществляется при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через официальные сайты и единый портал государственных услуг (далее – ЕПГУ) в сети Интернет.
Информация о месте нахождения (адресе), контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресе электронной почты управления образования размещаются на официальном сайте администрации Черепановского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) или на региональном портале государственных и муниципальных услуг (www.54gosuslugi.ru) (далее - региональный портал).
Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) содержится на официальном сайте МФЦ.
3.3. В любое время с момента приёма документов до получения результатов услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления  услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявка.
3.4. Приём и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к заявителю. Консультирование допускается в течение установленного рабочего времени. При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.
3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
времени приема и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
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[bookmark: _Toc397708418]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	1. Наименование муниципальной услуги: «Приём заявлений, постановка на учёт и направление для зачисления детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования».
 2. Наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги: 
управление образования администрации Черепановского района осуществляет постановку на учёт и выдает направления для зачисления детей в Организации Черепановского района, реализующие программы дошкольного образования;
образовательные Организации Черепановского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (приложение № 4), осуществляющие зачисление в Организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования; 
предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Операторы МФЦ осуществляют приём, регистрацию, обработку заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачу данных документов в информационные системы, используемые для предоставления услуги, а также получение от управления образования администрации Черепановского района Новосибирской области результата предоставления услуги для дальнейшей выдачи заявителю уведомления о постановке на учёт в случаях, если заявитель обратился непосредственно в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги.
3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача путевки-направления для зачисления (приема) ребенка в дошкольное учреждение (далее - путевка-направление) или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление мест для детей дошкольного возраста в дошкольных учреждениях осуществляется на основании путевок-направлений, при наличии свободных мест в дошкольном учреждении.
Путевка-направление выдается только в одно дошкольное. 
Предоставление мест для детей дошкольного возраста в дошкольных образовательных учреждениях осуществляется в течении всего календарного года при наличии свободного места.
4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
1) прием заявления и постановка на учет осуществляется в день обращения заявителя с соответствующим заявлением и необходимым пакетом документов;
2) зачисление детей в дошкольное учреждение осуществляется в порядке очередности, с учетом возраста ребенка, даты постановки на учет и наличия внеочередного, первоочередного и преимущественного права предоставления места в дошкольном учреждении. 
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в электронной форме (посредством личного кабинета ЕПГУ).
5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Новосибирской области, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещается на официальном сайте администрации Черепановского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://cherepanovo.nso.ru/), в федеральной государственной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru)».
6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
По выбору заявителя заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:
лично либо через представителя  по доверенности в управление образования администрации Черепановского района или МФЦ;
направляются почтовым сообщением в администрацию Черепановского района;
в электронной форме путем направления запроса посредством личного кабинета ЕПГУ.
1) перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, подлежащих представлению заявителем:
а) заявление (форма приведена в приложении № 1 к административному регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина без гражданства в Российской Федерации; 
в) документ подтверждающий установление опеки (при необходимости);
г) документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
д) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
е) документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное и преимущественное получение места в дошкольном учреждении в соответствии с законодательством;
ё)   свидетельство о рождении (предъявляется по собственной инициативе заявителя);
ж) свидетельство о регистрации по месту жительства  или по месту пребывания на  закрепленной территории. При отсутствии свидетельства или по места пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
з) иностранные граждане или лица без гражданства, дополнительно предъявляют документ (-ы), удостоверяющий (е) личность ребенка и подтверждающий (е) законность предоставления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.  Документы предоставляются на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.      
В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
В случае направления заявления посредством почтовой связи на бумажном носителе к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического лица или гражданина - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица или гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации;
[bookmark: P222]2) в случае смены места жительства (в пределах муниципального образования) заявитель вправе направить заявление о предоставлении места в другом дошкольном учреждении по новому месту жительства. При этом дата первоначальной постановки детей дошкольного возраста на очередь на получение мест в дошкольных учреждениях (далее - постановка на учет) не меняется.
В случае возникновения у заявителя права на внеочередное, первоочередное и преимущественное получение места в дошкольном учреждении после постановки на учет, заявитель представляет документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное и преимущественное получение места в соответствии с законодательством (форма приведена в приложении № 3 к административному регламенту). При этом датой возникновения права на внеочередное, первоочередное  и преимущественное получение места в дошкольном учреждении является дата предоставления заявителем документа, подтверждающего такое право.
В случае изменения данных предъявленных гражданином в первоначальном заявлении «о постановке на учёт ребенка дошкольного возраста», гражданин заполняет заявление (форма приведена в приложении № 3 к административному регламенту).
8. Не допускается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществление действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), в том числе предоставления документов, не указанных в подпункте 1 пункта 6 раздела II административного регламента.
9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявитель, являющийся гражданином (представитель гражданина) не предъявил документ, удостоверяющий его личность;
2) заявление подано с нарушением требований, установленных подпунктом 1 пункта 6 раздела II административного регламента;
3) представление заявления лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя;
4) отсутствует согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, в случае необходимости обработки персональных данных указанного лица.
10. Перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.
1) основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
отсутствуют свободные места в дошкольных учреждениях.
Предоставление муниципальной услуги возобновляется при наличии свободного места в дошкольном учреждении, указанном в заявлении;
2) основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
заявление о снятии с учета ребенка дошкольного возраста для направления в дошкольное образовательное учреждение (форма приведена в приложении № 6 к административному регламенту).
11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
12. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя.
13. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
14. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня. При направлении в форме электронного документа посредством ЕПГУ – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
1) территория, прилегающая к зданию, оборудуется парковочными местами для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляющих инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
Доступ инвалидов к парковочным местам является бесплатным.
2) вход в здание оборудуется вывеской, содержащей наименование и место нахождения администрации, режим работы;
3) прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания и приема заявителей, которые соответствуют:
а) санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
б) правилам противопожарной безопасности;
в) требованиям к обеспечению доступности для мало-мобильных групп населения, в том числе инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая беспрепятственный доступ инвалидов использующих кресла-коляски и собак проводников).
4) места для ожидания оборудуются:
а) стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями;
б) визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений;
в) столами (стойками), образцами заполнения документов, письменными принадлежностями для возможности оформления документов.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;
5) рабочее место сотрудника(ов) администрации оборудуется персональным компьютером с печатающим устройством. Сотрудник(и) администрации обеспечивается(ются) личными и (или) настольными идентификационными карточками.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним сотрудником управления образования администрации Черепановского района не допускается.
16. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
1) показатели качества муниципальной услуги:
своевременность и полнота предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников управления образования администрации Черепановского района.
2) показатели доступности муниципальной услуги:
а) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания, в котором предоставляется муниципальная услуга;
б) беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе инвалидов;
в) оказание сотрудниками администрации Черепановского района и МФЦ помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;
г) возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в МФЦ и электронной форме;
д) возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;
е) направление заявления и документов в электронной форме.
17. Иные требования при предоставлении муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
1) при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) формирование запроса;
в) прием и регистрация управлением образования администрации Черепановского района  запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при наличии оснований;
г) получение мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
д) получение сведений о ходе выполнения запроса;
е) возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги заявителем;
ё) досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;
2) возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.
Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
а) авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
б) из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;
в) нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;
г) заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
д) отправить запрос в администрацию.
Заявление, направленное посредством ЕПГУ, по умолчанию подписывается простой электронной подписью;
3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ:
а) формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
б) форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
в) при формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подпункте 1 пункта 6 раздела II административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
г) сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подпункте 1 пункта 6 раздела II административного регламента необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию посредством ЕПГУ.
4) исчерпывающий состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ:
а) заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю управлением образования администрации Черепановского района  в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору заявителя.
б) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
уведомление о возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
5) муниципальная услуга предоставляется в МФЦ. Иные требования для предоставления муниципальной услуги через МФЦ отсутствуют. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса возможно посредством официального сайта МФЦ (www.mfc-nso.ru), по телефону единой справочной службы МФЦ – 052, в терминале электронной очереди в МФЦ, лично при обращении в МФЦ у администратора зала.
6) срок исправления технических ошибок и внесения соответствующих изменений в документ, являющийся результатом муниципальной услуги, составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофукциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур: 
а) прием и регистрация документов;
б) формирование и направление межведомственных запросов;
в) рассмотрение документов;
г) принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной  услуги приводится в приложении № 9 к административному регламенту.
2. Прием и регистрация документов.
1) основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в управлении образования администрации Черепановского района.
Сотрудник по приему документов:
а) устанавливает предмет/содержание обращения;
б) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;
в) проверяет полномочия представителя гражданина или юридического лица (в случае обращения представителя гражданина или юридического лица);
г) проверяет приложенные к заявлению документы на соответствие следующим требованиям:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены на то уполномоченными органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);
в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае обнаружения несоответствия представленных документов вышеперечисленным требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о возможности возврата заявления в течение 5(пяти) календарных дней со дня его поступления по причине «не представлены документы, предусмотренные в подпункте 1 пункта 6 раздела II административного регламента» (если заявитель изъявляет желание устранить обнаруженные несоответствия, процедура приема документов прерывается);
д) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документы с обоснованием причины отказа);
е) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами и заверяет их своей подписью;
ё) принимает заявление и документы;
ж) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержащую опись принятых документов, регистрационный номер и дату принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью (в случае несоответствия представленных заявителем заявления и документов требованиям подпункта 4 настоящего пункта административного регламента в расписке о приеме документов сотрудник по приему документов делает соответствующую запись);
2) в случае представления документов в МФЦ, сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема документов в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 настоящего раздела административного регламента. Принятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «Центр приема государственных услуг» и направляет для рассмотрения в администрацию. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией.
Сотрудник управления образования администрации Черепановского района, ответственный за прием и регистрацию документов в ведомственной системе, принимает направленные сотрудником МФЦ документы. Документы, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие документы, представленные заявителем в управление образования администрации Черепановского района;
3) в случае направления документов в электронной форме сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
а) находит в ведомственной системе соответствующее заявление (в случае поступления документов посредством ЕПГУ);
б) оформляет документы заявителя на бумажном носителе;
в) осуществляет действия, установленные подпунктом 1 пункта 2 настоящего раздела административного регламента;
4) прием и регистрация управлением образования администрации Черепановского района запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
а) Управления образования администрации Черепановского района  обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.
б) срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
в) предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации в управлении образования администрации Черепановского района электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
5) при получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подпункте 1 пункте 9 раздела II административного регламента, а также осуществляются следующие действия:
а) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;
б) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
Прием и регистрация запроса осуществляются сотрудником  управления образования администрации Черепановского района, после принятия запроса заявителя статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ, официальном сайте обновляется до статуса «принято»;
6) срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
3. Формирование и направление межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Сотрудник, ответственный за направление межведомственных запросов, в течение 1 (одного) рабочего дня формирует в АИС «Электронный детский сад» соответствующие межведомственные запросы в электронной форме.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.
Результатом выполнения межведомственного информационного взаимодействия является получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
4. Рассмотрение документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов к специалисту управления образования администрации Черепановского района:  
1) ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:
проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;
проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если ответственным исполнителем установлено, что заявление не соответствует требованиям, предусмотренным подпунктом 1 пункта 6 раздела II административного регламента, или к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом  1 пункта 6 раздела II административного регламента, в течение пяти (пяти) календарных дней со дня поступления заявление возвращается заявителю с указанием причины возврата.
В случае если сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем в электронной форме с нарушением требований к электронной подписи, ответственный исполнитель направляет в личный кабинет ЕПГУ заявителя сообщение о необходимости его личной явки с указанием даты и времени записи на прием. Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется после сличения представленных заявителем оригиналов документов с их электронными образами, представленными ранее;
2) при наличии свободного места в дошкольном учреждении, указанном в заявлении, специалист по приему и рассмотрению заявления информирует заявителя способом, указанным в заявлении.
5. Принятие решения и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
1) основанием для начала административной процедуры по выдаче путевки-направления либо уведомления об отказе в выдаче путевки-направления является наличие свободного места в дошкольном учреждении, указанном в заявлении.
При согласии заявителя на получение путевки-направления в предложенное дошкольное учреждение сотрудник по приему документов:
а) оформляет путевку-направление для зачисления в дошкольное учреждение;
б) осуществляет регистрацию в журнале учета (форма приведена в приложении № 8 к административному регламенту);
в) руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию в течении трех рабочих дней после заключения договора;
г) после издания распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию, ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации.
Максимальный срок оформления путевки-направления специалистом по приему и рассмотрению заявления не может превышать 30 минут;
2) при наличии оснований для отказа в получении путевки-направления, указанных в подпункте 2 пункта 9 раздела II административного регламента, сотрудник по приему документов осуществляет подготовку решение об отказе в предоставлении путевки-направления с обоснованием причин отказа;
3) результатом административной процедуры по принятию решения, выдаче путевки-направления, либо уведомления об отказе в выдаче путевки-направления является выдача заявителю путевки-направления, являющейся основанием зачисления ребенка в дошкольное учреждение, или уведомления об отказе в выдаче путевки-направления.
Сотрудник, ответственный за направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги, регистрирует подписанный результат предоставления муниципальной услуги в ведомственной системе;
4) решение об отказе направляется заявителю почтовым сообщением, а в случае направления заявления и документов в электронной форме - в личный кабинет на ЕПГУ;
5) срок выполнения административной процедуры по принятию решения и направления заявителю результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
[bookmark: _Toc395789069][bookmark: _Toc395811126][bookmark: _Toc395866150][bookmark: _Toc397708420]
V.Формы контроля за исполнением административного регламента
5.1. Контроль за исполнением административного регламента осуществляет управление образования администрации Черепановского района путём проведения плановых проверок образовательных учреждений.
5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляют руководители образовательных организаций.
5.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в соответствии с планом работы на текущий год, утвержденным начальником управления образования.
5.4. Внеплановые проверки проводятся при поступлении в администрацию  Черепановского района Новосибирской области либо непосредственно начальнику  управления образования администрации Черепановского района обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем, в которых содержатся сведения о нарушении положений административного регламента.
5.5. За нарушение положений административного регламента к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление услуги, получая информацию о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте. 

[bookmark: _Toc395789070][bookmark: _Toc395866151][bookmark: _Toc397708421]VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих
[bookmark: _Toc395789071]6.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
[bookmark: dst220][bookmark: dst100]1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса;
[bookmark: dst221][bookmark: dst101]2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме. 
[bookmark: dst295][bookmark: dst102]3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;
[bookmark: dst103]4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: dst222][bookmark: dst104]5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
[bookmark: dst105]6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: dst223][bookmark: dst106]7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг.
[bookmark: dst224]8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: dst225]9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
[bookmark: dst296]10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг в полном объеме.
[bookmark: _Toc395789079]6.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
[bookmark: _Toc395789080]6.2.1. Жалоба (приложение № 5) подается в управление образования администрации Черепановского района либо в администрацию Черепановского района Новосибирской области, если обжалуются действия (бездействия) сотрудников управления образования, в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
[bookmark: _Toc395789081]6.2.2. Жалоба должна содержать:
[bookmark: _Toc395789082]наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: _Toc395789083]фамилию, имя, отчество сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: _Toc395789084]сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу;
[bookmark: _Toc395789085]доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: _Toc395789086]6.3. Жалоба, поступившая в управление образования администрации Черепановского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления образования администрации Черепановского района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
[bookmark: _Toc395789087]6.4. По результатам рассмотрения жалобы управление образования администрации Черепановского района принимает одно из следующих решений:
[bookmark: _Toc395789088]удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением образования опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 
[bookmark: _Toc395789089]отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: _Toc395789090]Жалоба не рассматривается в случае, если письменное обращение не содержит фамилии заявителя, а равно отсутствие в обращении почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.
[bookmark: _Toc395789091]6.5. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия),  решения должностных лиц в судебном порядке (приложение № 6).








	
	Приложение № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и направлению для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования



	
	Начальнику управления образования 
администрации Черепановского района 
Новосибирской области 

Киселевой Т.В.

ОТ________________________________________,                                            (фамилия, имя, отчество при наличии)
__________________________________________,                                                заявителя)проживающего(ей) по адресу: ____ 
__________________________________________ 
_________________________________________, 
телефон __________________________. 






ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь для получения путевки-направления для зачисления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение:
__________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образовательного учреждения, являющейся приоритетной для заявителя)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименования муниципальных образовательных Учреждений, являющихся дополнительными для заявителя,
не более трех организаций)

1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка ______________________________________
__________________________________________________________________________________
2. Дата рождения ребенка ____________________________________________________________
3.Реквизиты свидетельства о рождении ребенка _________________________________________
4.Адрес места жительства (места пребывания) ребенка на территории Черепановского района  __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________.
5. Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей):
Отец_____________________________________________________________________
Мать_____________________________________________________________________
5.1. Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
5.2. Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
5.3. Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей)ребенка __________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.4. Язык обучения________________________________________________________________
5.5. Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании условий специальных для организации обучения и воспитания ребенка – инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии) _____________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.6. Направленность группы _______________________________________________________
5.7. режим пребывания_____________________________________________________________
Желаемая дата приема на обучение__________________________________________________
6. Наличие либо отсутствие внеочередного (первоочередного) права на зачисление в муниципальную образовательную организацию (нужное подчеркнуть) на основании: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Право преимущественного приема ребенка на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования в муниципальные образовательные организации, в которых обучаются его братья и (или) сестры: __________________________________________
                                                                                               Ф.И.О. братьев и (или) сестер)
________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
(наименование муниципальной образовательной организации)

8.Направленность группы___________________
9. Режим пребывания _______________________
Способ информирования заявителя (необходимое отметить):
Телефонный звонок_________________________________________
(номер телефона)
Адрес электронной почты ___________________________________
(электронный адрес)


«_____» _____________20__г.                       ________________________                        
                                                                                                                                  подпись
Я__________________________________________________________________________, даю согласие на обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

«_____» _____________20__г.                       ________________________                        
                                                                     подпись





	
	
	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и направлению для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования



Перечень категорий граждан, имеющих право на первоочередное, внеочередное и преимущественное зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования и подтверждающих документов

	№
п/п
	Наименование категории
	Правовое основание
	Подтверждающие документы

	Внеочередное право на зачисление в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеют следующие категории:

	1. 
	Дети граждан, которые подверглись воздействию радиации в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (пункт 12 часть 1 статьи 14)
	Справка ВТЭК, подтверждающая факт воздействия радиации (срок действия — бессрочно) 

	2. 
	Дети ликвидаторов последствий аварии на Чернобыльской АЭС
	Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (статья 15)
	Удостоверение, подтверждающее, что его владелец был участником ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (срок действия — бессрочно) 

	3. 
	Дети судей
	Закон РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»
(часть 3 статьи 19)
	Справка с места работы при предъявлении  удостоверения, подтверждающего, что  гражданин является судьей (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	4. 
	Дети прокуроров Российской Федерации
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», (часть 5 статьи 44)
	Справка с места работы при предъявлении удостоверения, подтверждающего, что гражданин является прокурором (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	5. 
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» (часть 25 статьи 35)
	Справка с места работы при предъявлении  удостоверения, подтверждающего, что гражданин является сотрудником Следственного комитета (срок действия справки — 20 дней со дня выдачи) 

	6. 
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 1 августа 1999г. служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей», (абзац 5 пункта 1)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин непосредственно участвовал в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно) 

	7. 
	Дети сотрудников, военнослужащих, погибших, инвалидов участвующим в контртеррористических операциях (на территории Северного Кавказа)
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» (пункты 1, 14)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин непосредственно участвовал в контртеррористических операциях и обеспечивал правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно) 

	8. 
	Дети военнослужащих и сотрудников, погибших, инвалидов, участвующих в выполнении задач на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Постановление Правительства РФ от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии» (пункт 4)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин непосредственно участвовал в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, и погиб (пропал без вести), умер, стал инвалидом в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия — бессрочно) 

	Первоочередное право на зачисление в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеют следующие категории:

	9. 
	Дети родителей-инвалидов
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157  «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», (абзац 5 пункта 1)
	Справка ВТЭК о наличии инвалидности (срок действия — соответствует сроку действия справки) 

	10. 
	Дети-инвалиды
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (абзац 5 пункта 1)
	Справка ВТЭК о наличии инвалидности (срок действия  - соответствует сроку действия справки) 

	11. 
	Дети сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации
	Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст.46, 56 
	Справка из отдела кадров, подтверждающая, что гражданин является сотрудником органов внутренних дел (срок действия - 20 дней со дня выдачи) 

	12. 
	Дети военнослужащих.
Дети уволенных с военной службы[footnoteRef:1] [1:  предоставление мест для их детей в дошкольных образовательных организациях осуществляется не позднее месячного срока с момента обращения граждан, уволенных с военной службы] 

	Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (статьи 2, 19, 23) 
	Справка из воинской части, подтверждающая, что гражданин является военнослужащим, или военный билет с отметкой об увольнении в запас, или удостоверение офицера запаса (срок действия для справки - 20 дней, срок действия военного билета и удостоверения - бессрочно) 

	13. 
	Дети сотрудников федеральной противопожарной службы, Государственной противопожарной службы 
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (статьи 1, 3)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия - 20 дней со дня выдачи);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия - бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия - бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия — 20 дней со дня выдачи)

	14. 
	Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (пункт 1);
Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
Закон Новосибирской области от 06.10.2010 № 533-ОЗ «О социальной поддержке многодетных семей на территории Новосибирской области» (пункт 2 части 1 статьи 8);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях» (подпункт 3 пункта 1)
	Удостоверение многодетной семьи (срок действия соответствует сроку действия удостоверения) или свидетельства о рождении 3-х и более детей, и справка, подтверждающая обучение в учебных заведениях дневной формы обучения любых организационно-правовых форм, детей от 18 до 23 лет (срок действия справки — 20 дней) 

	15. 
	Дети педагогических работников государственных образовательных организаций Новосибирской области и муниципальных образовательных организаций 
	Закона Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях» (подпункт 2 пункта 1)
	Справка из образовательной организации, подтверждающая, что гражданин является педагогическим работником (срок действия - 20 дней со дня выдачи) 

	16. 
	Дети сотрудников уголовно-исполнительной системы Российской Федерации
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (статьи 1, 3)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия - 20 дней со дня выдачи);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия - бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия - бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия - 20 дней со дня выдачи). 

	17. 
	Дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации
	Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (статьи 1, 3)
	Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин является сотрудником, проходящим службу (срок действия - 20 дней со дня выдачи);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин погиб (умер) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия - бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (срок действия - бессрочно);
Справка с места службы, подтверждающая, что ребенок находится на иждивении гражданина (срок действия - 20 дней со дня выдачи)

	18. 
	Дети из семей, в которых оба родителя обучаются в образовательных организациях профессионального образования и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 4 пункта 1)
	Справка из образовательной организации профессионального образования или образовательной организации высшего образования (от каждого родителя), подтверждающая, что гражданин обучается в данном заведении по очной форме обучения (срок действия - 20 дней со дня выдачи)

	19. 
	Дети, воспитывающиеся в неполных семьях 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 8 пункта 1)
	Справка о составе семьи (срок действия - 20 дней со дня выдачи) и заключение о расторжении брака (если такое заключение имеется);
свидетельство о рождении с указанием одного родителя (срок действия - бессрочно);
свидетельство о смерти родителя, решение суда о признании безвестно отсутствующим или умершим, либо о лишении родительских прав (срок действия - бессрочно)

	20. 
	Усыновленные (удочеренные) дети 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 5 пункта 1)
	Решение суда об усыновлении ребенка, вступившее в законную силу и свидетельство о рождении ребенка (на основании измененной или вновь составленной в связи с усыновлением записи акта о рождении ребенка) (срок действия - бессрочно)

	21. 
	Дети, находящиеся под опекой 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 6 пункта 1) 
	Постановление об установлении опеки (срок действия соответствует сроку действия постановления) или договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью заключенный между органами опеки и попечительства и приемными родителями (супругами или отдельными гражданами) (срок действия - соответствует сроку действия договора)

	22. 
	Дети, воспитывающиеся в приемных семьях 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10); 
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 7 пункта 1)
	Договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в семью между органом опеки и попечительства и приемными родителями (супругами или отдельными гражданами) (срок действия - соответствует сроку действия договора)

	23. 
	Дети медицинских работников государственных медицинских организаций Новосибирской области 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 10 пункта 1) 
	Справка из государственной  медицинской организации Новосибирской области, подтверждающая, что гражданин является медицинским работником (срок действия - 20 дней со дня выдачи)

	24. 
	Дети работников учебно-вспомогательного персонала муниципальных дошкольных образовательных организаций 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 11 пункта 1) 
	Справка из организаций муниципального дошкольного образования, подтверждающая, что гражданин является работником учебно-вспомогательного персонала (срок действия - 20 дней со дня выдачи)

	25. 
	Дети граждан, являющихся детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
	Закон Новосибирской области от 05.07.2013 № 361-ОЗ «О регулировании отношений в сфере образования в Новосибирской области» (статья 10);
постановление Правительства Новосибирской области от 24.02.2014 № 80-п «О Порядке обеспечения гарантией по обеспечению местами в дошкольных образовательных организациях», (подпункт 9 пункта 1) 
	Справка из органа опеки и попечительства (срок действия - 30 дней со дня выдачи)

	Преимущественное право на зачисление в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеют следующие категории:

	26. 
	Братья и сестры воспитанников, которые уже зачислены в детский сад 
	федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (часть 3.1 статья 67)
Семейный кодекс (пункт 2 статья 54)
	Документы (указать в заявлении ФИО брата/сестры)
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	Начальнику управления образования 
администрации Черепановского района 
Новосибирской области 

Киселевой Т.В.
от __________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя) 
__________________________________, 
проживающего(ей) по адресу: _______ 
___________________________________ 
__________________________________, 
телефон __________________________. 







ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменения в Единую базу данных «Электронный детский сад»

Я, _______________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя, полностью, серия, номер паспорта кем и когда выдан) 

прошу внести изменения в Единой базе «Электронный детский сад» 
__________________________________________________________________________________моему ребенку _____________________________________________________________________
                                             Ф.И.О. ребенка, дата рождения, Серия, номер и кем и когда выдано св-во о рождении)
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.  
 
На основании ______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________.

«_____» _____________20__г.                       ________________________                        
                                                                                               подпись

Я_______________________________________________________________________________, даю согласие на обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

«_____» _____________20__г.                       ________________________                        
                                                                                подпись
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Список учреждений, 
осуществляющих образовательную деятельность и реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Черепановского района Новосибирской области

	№ п/п
	Полное наименование учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Адрес ДОУ
	Адрес электронной почты
	Контактный телефон

	1. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад № 1 «Рябинка» комбинированного вида
	633525, г.Черепаново, ул.Спирякова,83 
	ds_1_che@edu54.ru
	8-383 45 22-242

	2. 
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад № 3 «Тополек»
	633522, г.Черепаново, ул.Чернышевского, 4, 
	ds_3_che@edu54.ru
	8-383 45 22-419

	3. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 5 «Березка»
	633521, г.Черепаново, ул.Майская, 17
	ds_5_che@edu54.ru
	8-383 45 21-325

	4. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад № 7 «Светлячок»
	633521 г.Черепаново, ул.Заводская, 12
	ds_7_che@edu54.ru
	8-383 45 45-011

	5. 
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение - детский сад № 10 «Колокольчик»
	633521, г.Черепаново, ул.Заводская, 24
	ds_10_che@edu54.ru
	8-383 45 45-395

	6. 
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад № 12 «Золотая рыбка»
	633525, г.Черепаново м-н Северный, 4
	ds_12_che@edu54.ru
	8-383 45 22-028

	7. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Березка» п.Майский
	633540, Черепановский район, п.Майский, ул.Молодежная,1
	ds_ber_che@edu54.ru
	8-383 45 57-243

	8. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колосок» ст. Безменово
	633543, Черепановский район, ст.Безменово, ул.Центральная, 50
	ds_bez_che@edu54.ru
	8-383 45 52-265

	9. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» р.п.Дорогино
	633512, Черепановский район, р.п.Дорогино, ул.Светлая, 22
	ds_dor_che@edu54.ru 
	8-383 45 71-338

	10. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Земляничка» р.п.Посевная
	633511, Черепановский район, р.п.Посевная, ул.Рабочий переулок, 24
	ds_zml_che@edu54.ru 
	8-383 45 48-234

	11. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Солнышко» р.п.Посевная
	633511, Черепановский район, р.п.Посевная, ул.Фурманова 58
	ds_pos_che@edu54.ru 
	8-383 45 48-163

	12. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» п.Пушной
	633530, Черепановский район, п.Пушной, пер. Пионерский, 8 
	ds_ push_che@edu54.ru
	8-383 45 50-402

	13. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колосок» с. Медведск
	633514, Черепановский район, с.Медведск, ул.Набережная ,7
	ds_med_che@edu54.ru
	8-383 45 69-388

	14. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ягодка» п.Пятилетка
	633550, Черепановский район, п.Пятилетка, ул.Центральная, 12
	ds_ygd_che@edu54.ru
	8-383 45 58-298

	15. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Родничок» с.Крутишка
	633551, Черепановский р-н, с.Крутишка, ул.Светлая,6 
	ds_rdn_che@edu54.ru 
	8-383 45 64-342

	16. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Светлячок» с.Карасево
	633553, Черепановский р-н, с.Карасево, ул.Советская, 2-б
	ds_sv_che@edu54.ru 
	8-383 45 63-248

	17. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» п.Искра Черепановского района Новосибирской области
	633542, Черепановский район, п.Искра, ул.Центральная,6
	ds_is_che@edu54.ru 
	8-383 45 54-241

	18. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Малыш» с.Верх - Мильтюши
	633555, Черепановский район, с.Верх-Мильтюши, ул.Центральная,24\1
	ds_mal_che@edu54.ru
	8-383 45 61-200

	19. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Малыш» с.Шурыгино Черепановского района Новосибирской области
	633554, Черепановский район, с.Шурыгино, пер. Пионерский, 3
	ds_shur_che@edu54.ru
	8-383 45 62-317

	20. 
	Муниципальное  казенное общеобразовательное  учреждение Ярковская средняя общеобразовательная школа имени Романова К.Г.
	633541, Черепановский район, с.Ярки, ул.Школьная.
	s_yar_cher@edu54.ru

	8-383 45 56-215

	21. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Листвянская средняя общеобразовательная школа»
	633534. Черепановский район, с.Листвянка. ул.Школьная, 6-а
	s_lis_cher@edu54.ru

	8-383 45 51-274

	22. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Зимовская основная общеобразовательная школа
	633535. Черепановский район, с.Зимовье, ул.Ленина,6
	s_zim_cher@edu54.ru

	8-383 45 53-268

	23. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Огнево - Заимковская средняя общеобразовательная школа»
	633532, Черепановский район, с.Огнево – Заимка, ул.Кооперативная, 27
	s_zim_cher@edu54.ru

	8-383 45 68 -184

	24. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 г.Черепаново 
	633525, г.Черепаново, ул.Ломоносова 64 -а
	s_4_cher@edu54.ru

	8-383 45 21-986

	25. 2
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Ново-Воскресенская средняя общеобразовательная школа»
	633552. Черепановский район, с.Ново-Воскресенка, ул.Центральная, 25
	s_nv_cher@edu54.ru

	8-383 45 67-217

	26. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Куриловская средняя общеобразовательная школа»
	633556, Новосибирская область, Черепановский район, с.Куриловка, ул.Центральная, д.5
	s_kur_cher@edu54.ru

	8-383 45 66-248

	27. 
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Бочкаревская основная общеобразовательная школа
	633531, Новосибирская область, Черепановский район, с.Бочкарево, ул.Школьная, 
	s_boch_cher@edu54.ru

	8-383 45 65-215
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ОБРАЗЕЦ
[bookmark: _Toc395863903][bookmark: _Toc395866156][bookmark: _Toc397708426]ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
____________________________________________________ 
(наименование организации)
__________________________________________________________________
ФИО должностного лица
 
Исх. от _____________ № ____                                                     
 
Жалоба
 
*  Ф.И.О. физического лица __________________________________________
 
* Местонахождение физического лица _________________________________
                                                                            (фактический адрес)
 Телефон: _________________________________________________________
Адрес электронной почты: ___________________________________________
Код учета: ИНН __________________________________________
 
* на действия (бездействие):
__________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)
 
* существо жалобы:
______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)
поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:
_______________________                                      _____________________
                   (дата)                                                                                                                                        (подпись)
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[bookmark: _Toc395866157][bookmark: _Toc397708427]ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ ______________________________________________________________
[bookmark: _Toc395866158]ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА 
[bookmark: _Toc397708428]ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
 
    Исх. от _______ № _________
 
РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица
 
Наименование  органа  или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа,  принявшего решение  по жалобе: __________________________________________________________________________________
Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
 
УСТАНОВЛЕНО:
Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Законы и иные нормативно-правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
На основании изложенного:
РЕШЕНО:

1. ______________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
______________________________________________________________
действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
______________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)
 2._____________________________________________________________
(решение, принятое по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)
3. ______________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)
 
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена по адресу________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
(должность лица, уполномоченного принимать решение по жалобе)              (подпись)                         (инициалы, фамилия)
























	
	Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и направлению для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования




ЖУРНАЛ 
УЧЕТА ОЧЕРЕДНОСТИ НА ПОЛУЧЕНИЕ МЕСТ В ДОШКОЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

	№
п.п.
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О ребенка
	Дата рождения ребенка
	Право на внеочередное, первоочередное и преимущественное предоставление места в дошкольном учреждении
	Наименования основных дошкольных учреждений для зачисления
	Ф.И.О. заявителя
	Место жительство ребенка
	Результат административной процедуры
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и направлению для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования




ЖУРНАЛ 
ВЫДАЧИ НАПРАВЛЕНИЙ

	№ пп
	№ направления
	Дата выдачи
	Наименование 
дошкольного учреждения
	Ф.И.О. дата рождения ребенка
	примечания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








	
	Приложение № 9
к административному регламенту предоставления
 муниципальной услуги по приему заявлений,
 постановке на учет и направлению для зачисления
 детей в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу
 дошкольного образования





БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
	Прием и регистрация документов, постановка на учет

	[image: ]

	Формирование и направление межведомственных запросов

	

	Рассмотрение документов,

	

	Принятие решения, выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	Приостановление направления при предоставлении неполного пакета документов до подтверждения документов.
	Выдача направления




	Зачисление ребенка в образовательное учреждение


	Заключение договора между заявителем и образовательной организацией



 (
Предоставление полного пакета документов заявителем
) (
Снятие с учета как нуждающихся в предоставлении места
)
	
	Приложение № 10
К административному регламенту предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановки на учет и направления для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 





	
	Начальнику управления образования 
администрации Черепановского района
Новосибирской области

Киселевой Т.В.
от ________________________________
__________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ 
о снятии с учета ребенка дошкольного возраста для направления в дошкольное образовательное учреждение


Я _______________________________________________________________________, прошу 
(Ф.И.О. заявителя полностью)
снять с  учета  моего ребенка ______________________________________________________
                                            ( Ф.И.О. ребенка полностью, дата рождения)
________________________________________________________________________________
дошкольного возраста для направления в дошкольное образовательное учреждение в связи с _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 
______________  ___________________________________ «______» ____________20___ г.  (подпись заявителя)                                         (Ф. И. О.)
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