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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕРЕПАНОВСКОГО РАЙОНА
НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.11.2025 № 810 

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании 
архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства»


В целях реализации статьи 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Постановления Правительства Российской Федерации от 29.05.2023 № 857 «Об утверждении требований к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства и Правил согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства», руководствуясь Уставом Черепановского муниципального района Новосибирской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства», согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации Черепановского района: от 12.02.2025 № 87 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства»», от 13.05.2025 № 326 «О внесении изменений в постановление администрации Черепановского района от 12.02.2025 № 87 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства»».
3. Настоящее постановление опубликовать в Бюллетене органов местного самоуправления Черепановского района и разместить на официальном сайте администрации Черепановского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Черепановского района Новосибирской области Буховца Е.А. 



Глава Черепановского района                                                              С.Н.Овсянников
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	Приложение
к постановлению администрации Черепановского района от 12.11.2025 № 810




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства

[bookmark: bookmark2]1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
	1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства разработан в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.05.2023 № 857 «Об утверждении требований к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства и Правил согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства», Уставом муниципального образования Черепановского района Новосибирской области в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении администрацией Черепановского района Новосибирской области (далее - уполномоченный орган, администрация) полномочий по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства. 
1.1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика (далее - муниципальная услуга), в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса органом, предоставляющую муниципальную услугу.

1.2. Круг заявителей
1.2.1 	Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - заявитель).
1.2.2.	Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель).

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги
1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с требованиями предоставления заявителю муниципальной слуги в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.2. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
Категория (признак) заявителя определяется в соответствии с таблицей № 1 приложения № 2 к настоящему административному регламенту на основании признаков заявителя,  а также цели обращения за предоставлением услуги.
1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1)	непосредственно при личном обращении заявителя в уполномоченный орган или филиал Государственного автономного учреждения Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее – ГАУ НСО «МФЦ») Черепановского района;
2)	по телефону в уполномоченном органе или ГАУ НСО «МФЦ»;
3)	письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4)	посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а)	в федеральной  государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/); 
б)	на официальном интернет – портале администрации Черепановского района (https://cherepanovo.nso.ru/) (далее - официальный сайт);
в)	на официальном сайте ГАУ НСО «МФЦ» (www.mfc-nso.ru);  
5)	посредством размещения информации на информационных стендах, распложенных в помещениях уполномоченного органа или ГАУ  НСО «МФЦ».
1.3.4.	Место нахождения администрации: 633520 Новосибирская область, Черепановский район, г.Черепаново, ул. Партизанская, 12, тел. 2-19-63, 2-30-76.
График работы: рабочие дни с 9.00 - 18.00, перерыв на обед с 13.00 - 14.00. Выходные дни суббота, воскресенье.
Адрес электронной почты: uast_cherepanovo@mail.ru
Адрес официального сайта: www.cherepanovo.nso.ru
1.3.5.	Местонахождение отделения  ГАУ  НСО «МФЦ»: Новосибирская область, Черепановский район, г. Черепаново, ул. Интернациональная, д 5Б.
График работы отделения  ГАУ  НСО «МФЦ»: 
Понедельник, среда, четверг, пятница с 09:00 до 18:00
Вторник с 09:00 до 20:00
Суббота с 09:00 до 14:00
Воскресенье – выходной день.
Адрес официального сайта ГАУ НСО «МФЦ»: www.mfc-nso.ru .
1.3.6.	Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1)	способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2)	адресов уполномоченного органа и ГАУ НСО «МФЦ»;
3)	справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений уполномоченного органа);
4)	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5)	порядка и срока предоставления муниципальной услуги;
6)	порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги о результатах предоставления муниципальной услуги;
7)	предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.	Муниципальная услуга предоставляется администрацией Черепановского района Новосибирской области. 
2.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги от имени администрации осуществляется структурным подразделением управление строительства администрации Черепановского района (далее - управление). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо решения об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства по основанию, представленному пунктом 2.13.1. к настоящему  административному регламенту.
Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства оформляется решением первого заместителя Главы администрации Черепановского района Новосибирской области.
2.3.2.	Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в соответствии с выбранным способом:
- на бумажном носителе лично в управлении, ГАУ  НСО «МФЦ» или  посредством почтового отправления;
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в ЕГПУ.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.4. Срок предоставления  муниципальной услуги
2.4.1.	Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в управление, в том числе в случае, если запрос и документы поданы заявителем посредством почтового отправления, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через ЕПГУ, ГАУ НСО «МФЦ».
2.4.2.	В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов в ГАУ НСО «МФЦ» срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи ГАУ НСО «МФЦ» такого запроса и документов в управление.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.5.1.	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1.	Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги – не более 15 минут.
2.6.2.	При получении результата предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.7.1.	 Срок регистрации документов для предоставления муниципальной услуги - один день (в день их поступления в управление).
2.7.2. 	В случае представления документов в электронной форме вне рабочего времени управления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления документов считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем документов.

2.8. Требования к помещениям, в которых располагаются органы и организации, непосредственно осуществляющие прием документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг
2.8.1. На  официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещены требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
2.9.1.	 Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, является;
2.10.1.1. Оформление доверенности или договора на представительство в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2.10.1.2. Разработка материалов по архитектурно-градостроительному облику объекта;
 Документация по материалам архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства подготавливается проектной организацией, имеющей свидетельство о государственной регистрации саморегулируемой организации на изготовление проектно-сметной документации.
2.10.1.3. Иные услуги (при необходимости).	
2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы, определяются организациями, оказывающими такие услуги.
2.10.3.	 Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: 
- ЕПГУ.
2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем:
2.10.5.1.	В случае если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющейся заявителем.
Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.
2.10.5.2.	Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, предусмотренного подпунктом 2.10.5.1 пункта 2.10.5. настоящего регламента. 
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в ГАУ НСО «МФЦ» осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией и ГАУ НСО «МФЦ».
 Муниципальная услуга предоставляется в ГАУ НСО «МФЦ».
2.10.7. В случае подачи документов для предоставления муниципальной услуги через ГАУ НСО «МФЦ» возможность принятия решения ГАУ НСО «МФЦ» об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.10.8. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в ГАУ НСО «МФЦ», в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в ГАУ НСО «МФЦ» по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги представлен в таблице № 1 приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Решение об отказе в приеме документов, указанных в  таблице № 1 приложении № 4 настоящего административного регламента, оформляется по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.   
2.11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства. 
2.11.4. Отказ в приеме документов, указанных в  таблице № 1 приложении № 4 настоящего административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за получением услуги.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги представлен в таблице № 3 приложении № 3.

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.13.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги представлен в  таблице № 2 приложении № 3.

2.14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14.1. Исчерпывающий перечень документов необходимых для  предоставления муниципальной услуги представлен в  таблице № 1 приложении № 9.
2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210 - ФЗ;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210 - ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210 - ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
4) осуществления иных действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ.
2.14.3. Документы и информация, запрашиваемые в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, но которые заявитель может представить по собственной инициативе:
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в органе Федеральной налоговой службы;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – в органе Федеральной налоговой службы;
2.14.4. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги представлен в таблице № 2 приложения № 4.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: bookmark27]3.1. Перечень административных процедур
3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
профилирование заявителя;
прием и регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в приеме документов;
межведомственное информационное взаимодействие;
рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги по существу и принятия решения о предоставлении или об отказе предоставления муниципальной услуги
выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
3.2.1. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется перечень комбинаций значений признаком заявителя. 
3.2.3. Идентификатор категории (признаков) заявителя приведен в таблице № 1 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.4. Профилирование осуществляется: в управлении, в ГАУ НСО «МФЦ», а также посредством ЕПГУ.
3.2.5. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или при наличии технической возможности посредством идентификации и (или) аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

3.3. Прием и регистрация документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в приеме документов
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в письменной форме с документами в управление, ГАУ НСО «МФЦ», в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.
3.3.2.Специалист ГАУ НСО «МФЦ», ответственный за прием документов, в день поступления документов:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае обращения заявителя лично);
заверяет электронную заявку с отсканированными документами усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет ее через автоматизированную информационную систему «Центр приема государственных услуг» в управление. В случае обращения заявителя в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, запрос составляется специалистом ГАУ НСО «МФЦ» с соблюдением требований указанной статьи
передаёт пакет документов в управление в соответствии с заключённым соглашением о взаимодействии между администрацией и ГАУ НСО «МФЦ». 
3.3.3. Специалист управления, ответственный за прием документов, в день поступления документов:
3.3.3.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя).
3.3.3.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных  в пункте 2.11.1.  административного регламента, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
Если выявленные недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме документов и разъясняется право при устранении недостатков обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.
При выявлении оснований для отказа в приеме документов, поступивших почтовым отправлением, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через ЕГПУ, из ГАУ НСО «МФЦ», специалист управления, ответственный за прием документов, в течение двух рабочих дней со дня поступления документов направляет заявителю подписанное первым заместителем Главы администрации Черепановского района Новосибирской области решение об отказе в приеме документов с указанием оснований для отказа почтовым отправлением либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через ЕПГУ, соответственно.
3.3.3.3. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных  пунктом 2.11.1.  настоящего административного регламента:
оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае обращения заявителя лично);
направляет заявителю уведомление, подтверждающее получение и регистрацию документов, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через ЕГПУ (в случае поступления документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через ЕГПУ);
обеспечивает регистрацию документов;
вносит соответствующую запись в журнал учета заявлений по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту;
передает документы специалисту управления, ответственному за рассмотрение документов.
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет:
3.3.4.1.Один рабочий день при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.11.1. административного  регламента.
3.3.4.2. Два рабочих дня при наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.11.1.  административного регламента.
3.3.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с присвоением номера и даты поступления, либо отказ в приеме документов.
[bookmark: bookmark29]3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги .
3.4.2. Специалист управления, ответственный за направление межведомственных запросов, в день получения документов осуществляет формирование и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросов в соответствующие органы (организации) о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в пункте 2.14.1. административного регламента, если они не представлены заявителем по собственной инициативе.
3.4.3. При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
3.4.4. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ в электронной форме допускается направление межведомственного запроса и направление ответа на межведомственный запрос в бумажной виде.
3.4.5. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется не позднее одного рабочего дня. Следующего за приемом заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.4.6. Направляемые и запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования, а также срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос определяются статьей 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
3.4.3. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов (их копий, сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: bookmark31]3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: Par398]3.5.2. Специалист управления, ответственный за рассмотрение документов, в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых разделов проектной документации осуществляет их проверку.
В случае несоответствия заявления требованиям, предусмотренным настоящим административным регламентом, или в случае выявления в ходе проверки факта представления инициатором неполного комплекта разделов проектной документации заявление и прилагаемые разделы проектной документации возвращаются инициатору с указанием причин возврата в течение 2 рабочих дней со дня их получения способом, которым они были поданы.
	3.5.3. Специалист управления  выполняет следующие административные действия:
1) проверяет заявление и приложенные к нему документы на соответствие требованиям настоящего административного регламента;
2) осуществляет получение в рамках внутриведомственного взаимодействия сведений, необходимых для принятия решения, проверку представленных заявления и документов, а также поступивших по результатам межведомственного запроса сведений и подготовку проекта результата:
- решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства;
- решение об отказе в выдаче согласования архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.
	3) передает решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства на подпись первому заместителю Главы администрации Черепановского района Новосибирской области.
3.5.4. Первый заместитель Главы администрации Черепановского района Новосибирской области, выполняет следующие административные действия:
1) проверяет данные, указанные в представленном проекте;
2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его специалисту управления, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;
3) при наличии замечаний возвращает документы специалисту управления, ответственному за рассмотрение документов, для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.4.2. настоящего административного регламента.
3.5.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме, оснований для принятия отрицательного решения.
3.5.6. Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовки результата предоставления муниципальной услуги - 7 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию.
3.5.7. Результатом административной процедуры является подписание первым заместителем Главы администрации Черепановского района Новосибирской области решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.

[bookmark: bookmark33]3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту управления, ответственному за направление результата, или специалисту ГАУ НСО «МФЦ» приказа о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.
3.6.2. Специалист управления, ответственный за направление результата, в течение одного рабочего дня со дня поступления подписанного приказа о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства:
3.6.2.1.Обеспечивает регистрацию приказа о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в журнале учета заявлений.
	3.6.2.2. При обращении заявителя через ГАУ НСО «МФЦ» направляет приказ о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в ГАУ НСО «МФЦ».
	3.6.2.3. При обращении заявителя через управление извещает его о возможности получения результата муниципальной услуги лично в управлении.
	3.6.3. Специалист ГАУ НСО «МФЦ» в течение одного рабочего дня со дня поступления подписанного решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства извещает заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.
3.6.4. Извещение заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.
3.6.5. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через ЕПГУ, информирование заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через ЕПГУ.
В случае невозможности информирования специалист, ответственный за направление результата, или специалист ГАУ НСО «МФЦ»  направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных пунктом 2.3.2 административного регламента.
3.6.6. В случае личного обращения заявителя в управление выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист, ответственный за направление результата, при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.
	3.6.7. В случае обращения заявителя посредством почтового отправления либо через ГАУ НСО «МФЦ» результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в ГАУ НСО «МФЦ» соответственно, если иной способ его получения не указан заявителем.
3.6.8. При обращении заявителя в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг, электронный образ результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
3.6.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с момента поступления результата муниципальной услуги специалисту, ответственному за прием документов, либо специалисту ГАУ НСО «МФЦ».
3.6.10. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства либо об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства.
3.6.11. Результат Муниципальной услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) посредством ЕПГУ.
3.6.12. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
3.6.13. Процедура распределения ограниченного ресурса при предоставлении муниципальной услуги не предусмотрена.
3.6.14. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок в управление.
3.7.2. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту способами, установленными пунктом 2.14.4. настоящего административного регламента.
3.7.3. Ошибкой, допущенной при оформлении решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка.
3.7.4. В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в постановлении о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства, уполномоченный орган обеспечивает внесение изменений.
	3.7.5. Обращение заявителя об исправлении допущенных опечаток и ошибок регистрируется в день его поступления в управление и передается специалисту управления.
3.7.6. Основания для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства:
3.7.6.1. поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение;
3.7.6.2. не предоставление или неполное предоставление заявителем документов (копий документов), необходимых для оказания муниципальной услуги;
3.7.6.3. отсутствие допущенных опечаток и ошибок в ранее выданном решении о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства;
3.7.6.4. отсутствие в заявлении об исправлении допущенных ошибок в решении о информации (реквизитов), позволяющей идентифицировать ранее выданное решение.
	3.7.7. Специалист управления в течение пяти рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя об исправлении допущенных опечаток или ошибок проверяет выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы на предмет наличия в них опечаток и ошибок и обеспечивает их замену (внесение в них изменений) либо направляет заявителю подписанное первым заместителем Главы администрации Черепановского района Новосибирской области уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	3.7.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.
	3.7.9. Результатом административной процедуры является замена выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов (внесение в них изменений) либо направление уведомления об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
 
3.8. Порядок выдачи дубликата постановления о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в управление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, поданное одним из способов, предусмотренных пунктом 2.14.1 административного регламента, с указанием реквизитов ранее выданного документа.
	3.8.2.Обращение заявителя о выдаче дубликата документа регистрируется в день его поступления в управление и передается специалисту управления.
3.8.3. Специалист управления в течение пяти рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя о выдаче дубликата документа рассматривает обращение и:
при отсутствии оснований для отказа в выдаче дубликата документа обеспечивает выдачу (направление) заявителю дубликата документа;
при наличии оснований для отказа в выдаче дубликата документа обеспечивает выдачу (направление) заявителю подписанного первым заместителем Главы администрации Черепановского района Новосибирской области уведомления об отказе в выдаче дубликата документа с указанием оснований для отказа.
3.8.4. Основания для отказа выдаче дубликата решения  о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства представлены в пункте 2.11.1. административному регламенту.
3.8.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней.
3.8.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю дубликата документа либо уведомления об отказе в выдаче дубликата документа с указанием оснований для отказа.

[bookmark: P2950]3.9. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ
2.16. Возможность оформления запроса в электронной форме посредством ЕПГУ предоставляется только заявителям, зарегистрировавшим личный кабинет ЕПГУ.
Если заявитель не зарегистрирован на ЕПГУ в качестве пользователя, то ему необходимо пройти процедуру регистрации личного кабинета в соответствии с правилами регистрации на ЕПГУ.
Для регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю необходимо:
авторизоваться на ЕПГУ (войти в личный кабинет);
из списка муниципальных услуг выбрать соответствующую муниципальную услугу;
нажатием кнопки «Получить услугу» инициализировать операцию по заполнению электронной формы заявления;
заполнить электронную форму заявления, внести в личный кабинет сведения и электронные образы документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
отправить электронную форму запроса в администрацию Черепановского района Новосибирской области.
В случае направления заявителем заявления на получение муниципальной услуги в электронной форме к заявлению прикрепляется электронный образ необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. Заявителем направляются электронные копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». При несоблюдении требований к электронной подписи заявитель предъявляет оригиналы указанных документов для сличения при личной явке в администрацию Черепановского района Новосибирской области только в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

4.	Способы информирования заявителей об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
4.1.	Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
4.1.1.	При личном обращении в уполномоченный орган или ГАУ НСО «МФЦ»;
4.1.2.	Посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
4.1.3.	Посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения о предоставлении муниципальной услуги);
4.1.4.	Посредством телефонной связи.










Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Административный регламент - административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства»;
1. Муниципальная услуга – муниципальная  услуга «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства»;
2. Заявитель - физическое и юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства»;
3. Представитель – иное лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации;
4. ГАУ НСО «МФЦ» - филиал Государственного автономного учреждения Новосибирской области «Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области»;
5. ЕПГУ - федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
6. Управление - структурное подразделение управление строительства администрации Черепановского района Новосибирской области;
7. Уполномоченный орган – администрация Черепановского района Новосибирской области;
8. Администрация -  администрация Черепановского района Новосибирской области;
9. Официальный сайт – официальный сайт администрации Черепановского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
10. Профилирование - профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя;
11. Специалист управления –  специалист управления строительства администрации Черепановского района Новосибирской области 








Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
Таблица № 1 – Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Варианты предоставления муниципальной услуги
	Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	1. Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	Категория заявителя
	Физическое лицо

	1. 
	
	Юридическое лицо

	2. 
	
	Индивидуальный предприниматель

	3. 
	Способ обращения
	За предоставлением обратился лично заявитель

	
	
	За предоставлением обратился представитель заявителя

	4. Выдача дубликата решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	Категория заявителя
	Физическое лицо

	5. 
	
	Юридическое лицо

	6. 
	
	Индивидуальный предприниматель

	7. 
	Способ обращения
	За предоставлением обратился лично заявитель

	8. 
	
	За предоставлением обратился представитель заявителя

	9. Исправление допущенных опечаток и ошибок в решении о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	Категория заявителя
	Физическое лицо

	10. 
	
	Юридическое лицо

	11. 
	
	Индивидуальный предприниматель

	12. 
	Способ обращения
	За предоставлением обратился лично заявитель

	13. 
	
	За предоставлением обратился представитель заявителя











Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
Таблица № 1 - Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
	Перечень оснований для отказа в приеме документов
	заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги

	
	поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение

	
	не предоставление или неполное предоставление заявителем документов (копий документов), необходимых для оказания муниципальной услуги

	
	представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших юридическую силу документов

	
	представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	[bookmark: _Hlk185252765]несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи



Таблица № 2 - Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Перечень оснований для отказа в предоставлении  документов
	несоответствие архитектурных решений объекта капитального строительства, определяющих его архитектурно-градостроительный облик и содержащихся в разделах проектной документации, либо задания застройщика или технического заказчика на проектирование объекта капитального строительства требованиям к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства, указанным в Правилах землепользования и застройки сельских поселений Черепановского района соответствующей территории



Таблица № 3 - Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении  муниципальной  услуги
	Перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют



Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
Таблица № 1 - Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Муниципальная услуга
	Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Выдача решения о согласовании архитектурно – градостроительного облика объекта капитального строительства

	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей)

	
	Заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;

	
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости

	
	Разделы проектной документации объекта капитального строительства:
1) Пояснительная записка
2) Схема планировочной организации земельного участка
3) Объемно-планировочные и архитектурные решения

	
	Иной документ (при необходимости)

	Выдача дубликата решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства
	Документ, удостоверяющий личность заявителя

	
	Заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту


	
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей)

	
	Иной документ (при необходимости)

	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в решении о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	Документ, удостоверяющего личность заявителя

	
	Документ, удостоверяющий полномочия  представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей)

	
	Заявление:
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;

	
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости

	
	Иной документ (при необходимости)

	Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста)
- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.




Таблица № 2 – Вариант  подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Вариант  подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

	Лично в уполномоченный орган

	
	Лично в ГАУ НСО «МФЦ»

	
	Почтовое отправление

	
	ЕПГУ















Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика
объекта капитального строительства
	

	(наименование уполномоченного на выдачу решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства органа местного самоуправления)


Прошу предоставить решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 

1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо или индивидуальный предприниматель:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Адрес места жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан паспорт)
	

	1.1.4
	Телефон, факс
	

	1.1.5
	Адрес электронной почты
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Наименование и организационно-правовая форма
	

	1.2.2
	Индикационный номер налогоплательщика
	

	1.2.3
	Местонахождение
	

	1.2.4
	Телефон, факс
	

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	

	1.3
	Сведения об уполномоченном представителе заявителя:
	

	1.3.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.3.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность(паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан паспорт)
	

	1.3.3
	Реквизиты заявителя подтверждающего полномочия представителя
	



Прошу согласовать архитектурные решения, содержащиеся в разделах проектной документации ___________________________________________________________________________,
                                                  (наименование проекта, номер проекта, разработчик проекта)
определяющие архитектурно-градостроительный облик объекта капитального строительства ___________________________________________________________________________,
                          (наименование объекта капитального строительства)
с функциональным назначением объекта _________________________________________,
с кадастровым номером объекта капитального строительства _______________________,
                                                                                                                        (при наличии)
расположенного по адресу: ___________________________________________________,
на земельном участке с кадастровым номером: ___________________________________.
                                                                                                                     (при наличии)
Приложения:
1. Разделы проектной документации объекта капитального строительства:
а) пояснительная записка (проект № ________, разработанный _________________), на __ л. в 1 экз.
б) схема планировочной организации земельного участка (проект № _____________, разработанный ________________________________________________), на __ л. в 1 экз.
в) объемно-планировочные и архитектурные решения (проект № ________, разработанный _________________________________________________), на __ л. в 1 экз.
2.______________________________________________________________________. 

Всего приложений на ______ л.
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу: ______________________________________________________

	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ______________________

	

	Указывается один из перечисленных способов



Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 
«_______» ___________ _______ г.      ____________    ___________________________________       
                                                                  (подпись) М.П.        (фамилия, имя, отчество  (при наличии))

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	

	(наименование уполномоченного на выдачу решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства органа местного самоуправления)


Прошу исправить допущенную ошибку и (или) ошибку в решении  о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства 

1. Сведения о заявителе
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо или индивидуальный предприниматель:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Адрес места жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан паспорт)
	

	1.1.4
	Телефон, факс
	

	1.1.5
	Адрес электронной почты
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Наименование и организационно-правовая форма
	

	1.2.2
	Индикационный номер налогоплательщика
	

	1.2.3
	Местонахождение
	

	1.2.4
	Телефон, факс
	

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	

	1.3
	Сведения об уполномоченном представителе заявителя:
	

	1.3.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.3.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан паспорт)
	

	1.3.3
	Реквизиты заявителя подтверждающего полномочия представителя
	




2. Сведения о  постановлении о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства;
     №__________________от__________________

3.  Обоснование о постановлении о согласовании архитектурно – градостроительного облика объекта капитального строительства
	3.1
	Данные (сведения), указанные в решении 
о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	Данные (сведения), которые необходимо указать в решении 
о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	Обоснование с указанием
реквизита(ов) документа(ов),
документации, на основании
которых принималось решение о предоставлении решения о согласовании архитектурно - градостроительного облика объекта капитального строительства

	
	
	
	


Приложение: __________________________________________________________
                        __________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу: _____________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________

	

	Указывается один из перечисленных способов



Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 

«_______»  _________________ _______ г.      ____________    ___________________________       
                                                                              (подпись) М.П.        (фамилия, имя, отчество              
                                                                                                                            (при наличии))







Приложение № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата постановления о согласовании архитектурно – градостроительного облика объекта капитального строительства

	

	

	(наименование уполномоченного на выдачу решения о согласовании архитектурно – градостроительного облика объекта капитального строительства органа местного самоуправления)



Прошу выдать дубликат решения о согласовании архитектурно – градостроительного облика объекта капитального строительства.
1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо или индивидуальный предприниматель:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Адрес места жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан паспорт)
	

	1.1.4
	Телефон, факс
	

	1.1.5
	Адрес электронной почты
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Наименование и организационно-правовая форма
	

	1.2.2
	Индикационный номер налогоплательщика
	

	1.2.3
	Местонахождение
	

	1.2.4
	Телефон, факс
	

	1.2.5
	Адрес электронной почты
	

	1.3
	Сведения об уполномоченном представителе заявителя:
	

	1.3.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.3.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность(паспортные данные: серия, номер, кем и когда выдан паспорт)
	

	1.3.3
	Реквизиты заявителя подтверждающего полномочия представителя
	



2. Сведения о выданном решении о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства

	2.1
	Орган (организация), выдавший(ая) решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	Дата документа
	Номер документа

	
	
	
	



Приложение: ________________________________________________________________ 

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенный по адресу:_____________________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________

	

	Указывается один из перечисленных способов



Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных. 

«_______»  _________________ _______ г.      ____________    ___________________________       
                                                                              (подпись) М.П.        (фамилия, имя, отчество              
                                                                                                                            (при наличии))










Приложение № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
Форма решения 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

Администрация Черепановского района
 
Кому:____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
Контактные данные:_________________
____________________________
____________________________
 

РЕШЕНИЕ
№ _________ / от ___________________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта» от _________№ _________ и приложенных к нему документов, на основании

(в шаблоне печатной формы решения указывается, номер, дата и наименование акта, регулирующего предоставление услуги)
органом, уполномоченным на предоставление услуги _____________________________ ________________________________________________________________________                      
(наименование уполномоченного органа)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 
___________________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

______________________________        ____________        ________________________________       
   (должность уполномоченного лица)          (подпись) М.П.       (фамилия, имя, отчество  (при наличии))   





Приложение № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
Форма решения о согласовании АГООКС
 
Администрация Черепановского района
 
Кому:____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
Контактные данные:_________________
____________________________
____________________________
 
РЕШЕНИЕ 
о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта 
капитального строительства
 
от________________                                                                                 №______
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта» от _____________№ ________ администрацией Черепановского района принято решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта__________________ с кадастровым номером__________________, расположенного по адресу______________________________________________________
        Функциональное назначение объекта капитального строительства:
____________________________________________________________________________
  Основные параметры объекта капитального строительства (площадь, этажность): ___________________________________________________________________________
   Соответствие архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства требованиям к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства, указанным в градостроительном регламенте:_________________________________________________________________


_______________________          ___________              ____________________
  должность уполномоченного лица                       подпись                                  Ф.И.О уполномоченного лица





Приложение № 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика 
Форма решения 
об отказе в согласовании АГООКС
 
Администрация Черепановского района
 
   Кому:____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
Контактные данные:_________________
____________________________
____________________________
 
РЕШЕНИЕ 
об отказе согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
от_____________                                                                                         №_____
 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства» от_______________№__________ администрацией Черепановского района принято решение об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта_________________ с кадастровым номером ________________, расположенного по адресу ___________________________________.
____________________________________________________________________________
Функциональное назначение объекта капитального строительства: _____________
____________________________________________________________________________
Основные параметры объекта капитального строительства (площадь, этажность):____________________________________________________________
Несоответствие архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства требованиям к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального строительства, указанным в градостроительном регламенте:_________________________________________________________________
Предложения по доработке разделов проектной документации: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________      ____________       ______________________________       
   (должность уполномоченного лица)        (подпись) М.П.          (фамилия, имя, отчество  (при наличии))                                      

	
	


	Приложение № 11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика




ЖУРНАЛ
учета заявлений о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства
	№ п/п
	Дата подачи заявления
	Заявитель
	Наименование объекта, адрес, кадастровый номер земельного (-ых) участка (-ов)
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) исполнителя
	Срок исполнения
	Номер и дата решения о согласовании архитектурно- градостроительного облика объекта капитального строительства, дата и способ выдачи (направления) заявителю
	Номер и дата уведомления об отказе в согласовании архитектурно градостроительного облика объекта капитального строительства, дата и способ выдачи (направления) заявителю
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) получателя, дата, подпись
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